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๑. วัตถุประสงค ์

  ๑.๑ เพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู ้ปฏิบัติงาน และผู้บังคับบัญชาทุกระดับชั้นที่มีหน้าที่กำกับดูแลงาน  
ด้านบำเหน็จตกทอดใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานและตรวจสอบการดำเนินการให้เป็นตามข้ันตอน 
  ๑.๒ เพื่อให้การทำงานด้านบำเหน็จตกทอดของ กบน.สบส.กพ.ทร. ได้มาตรฐานบรรลุตาม
เป้าหมาย ตรงตามนโยบายของผู้บังคับบัญชา สามารถให้บริการแก่ทายาทหรือผู ้มีสิทธิของผู ้รับเบี้ยหวัด 
และบำนาญที ่ถึงแก่ความตาย มีคุณภาพและรวดเร็ว ซึ ่งถือเป็นการสร้างมาตรฐานของส่วนราชการให้มี
ประสิทธิภาพและสร้างความเป็นมืออาชีพในการปฏิบัติงาน 
  ๑.๓ เพื่อใช้เป็นเครื่องมือที่สร้างความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับสิทธิในการขอรับบำเหน็จตกทอด 
ให้แก่ทายาทหรือผู้มีสิทธิของผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญท่ีถึงแก่ความตายท่ีพึงจะได้รับจากทางราชการ 
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๒. ผังกระบวนการ 
ชื่อกระบวนการ CP 33 กระบวนการงานสิทธิกำลังพลนอกประจำการ 

ชื่อกระบวนการย่อย CP 33.1 กระบวนการขอรับบำเหน็จตกทอดกรณีผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญถึงแก่ความตาย 
หน่วยรับผิดชอบ  กบน.สบส.กพ.ทร.  

ข้อกำหนดและตัวชี้วัดสำคัญ need/ข้อกฎหมาย/ประสิทธิภาพ/คุ้มค่า 

ช่ือกระบวนการย่อย CP 33.1.1 การขอรับหนังสือสอบสวนทายาทโดยธรรม (WORK FLOW) 
หน่วยรับผิดชอบ  งานบำเหน็จตกทอด กบน.สบส.กพ.ทร. 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ 
ระยะเวลาและข้อกำหนดท่ีสำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

๑.   - พ.ร.บ.บำเหน็จบำนาญ
ข้าราชการ พ.ศ.๒๔๙๔ 

 

๒.  

๕ นาที 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- จก.กพ.ทร. มอบอำนาจ
ให้ ผอ.กบน.สบส.กพ.ทร. 

- นายทหารสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 
- เจ้าหน้าท่ีสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 

๓.  

๑๕ นาที 
 

- นายทหารสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 
- เจ้าหน้าท่ีสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 

๔.  

๓๐ นาที 

- นายทหารสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 
- เจ้าหน้าท่ีสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 

๕.  

๑๐ นาที 
 
 
 

- ผอ.กบน.สบส.กพ.ทร. 
- นายทหารสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 
  (ทำหน้าท่ีงานด้านธุรการ) 

ผู้ขอรับสิทธิแสดงความประสงค ์
ขอรับหนังสือสอบสวนทายาทโดยธรรม  
เพ่ือนำไปย่ืนที่สำนักงานเขต/อำเภอ 

- ชี้แจงการจัดเตรียมเอกสารที่สำคัญเพ่ือใช้ 
   ประกอบการย่ืนเรื่องขอรับบำเหน็จตกทอด  
- ตรวจสอบประวัติและเครื่องราชอสิริยาภรณ์ 
- จัดทำหนังสือสอบสวนทายาทโดยธรรม 
  เสนอ ผอ.กบน.สบส.กพ.ทร. เพ่ือลงนาม 
 

ผอ.กบน.สบส.กพ.ทร.
พิจารณาลงนาม 

ย่ืนเอกสารที่สำคัญแสดงต่อเจ้าหน้าท่ี 
เพ่ือขอรับหนังสือสอบสวน 

ทายาทโดยธรรม  
 

ตรวจสอบความถูกต้อง
เอกสารที่สำคัญครบถ้วน

รบถ้วน 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 
ไม่ถูกต้อง 

ก 
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ขั้นที ่ ผังกระบวนการ 
ระยะเวลาและข้อกำหนดท่ีสำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

๖.  
 
 

 

- นายทหารสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 
- เจ้าหน้าท่ีสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 

 รวมระยะเวลา (วันราชการ) ๖๐ นาท ี   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

กรมบัญชีกลาง  
ตรวจสอบเอกสาร /อนุมัติ     มอบหนังสือสอบสวนทายาทโดยธรรม 

แก่ผู้รับขอสิทธิเพ่ือไปติดต่อ 
สำนักงานเขต/อำเภอ 

 

ก 
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ชื่อกระบวนการ CP 33 กระบวนการบริการสิทธิกำลังพลนอกประจำการ 
ชื่อกระบวนการย่อย CP 33.1 กระบวนการขอรับบำเหน็จตกทอดกรณีผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญถึงแก่ความตาย 

หน่วยรับผิดชอบ  กบน.สบส.กพ.ทร.  
ข้อกำหนดและตัวชี้วัดสำคัญ need/ข้อกฎหมาย/ประสิทธิภาพ/คุ้มค่า 

ช่ือกระบวนการย่อย CP 33.1.2 การขอรับบำเหน็จตกทอด (WORK FLOW) 
หน่วยรับผิดชอบ  งานบำเหน็จตกทอด กบน.สบส.กพ.ทร. 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ 
ระยะเวลาและข้อกำหนดท่ีสำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

๑.   - พ.ร.บ.บำเหน็จบำนาญ
ข้าราชการ พ.ศ.๒๔๙๔  
 

 

๒.  

๒๐ นาที 
 

- พ.ร.บ.บำเหน็จบำนาญ
ข้าราชการ พ.ศ.๒๔๙๔  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ผบ.ทร.มอบอำนาจให้ 
จก.กพ.ทร.แล้วมอบ
อำนาจช่วงให้  
ผอ.สบส.กพ.ทร.ลงนาม 

- นายทหารสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 
- เจ้าหน้าท่ีสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 

๓.  

๖๐ นาที 

- นายทหารสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 
- เจ้าหน้าท่ีสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 

๔.  

๑ วัน 

- นายทหารสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 
- เจ้าหน้าท่ีสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 

๕.  

๑๐ วัน 
 
 

- ผอ.สบส..กพ.ทร. 
- รอง ผอ.สบส.กพ.ทร. 
- ผอ.กบน.สบส.กพ.ทร. 
- นายทหารสิทธิกำลังพลฯ 
  (ทำหน้าท่ีด้านธุรการ) 
- ประจำ สบส.กพ.ทร. 
- เจ้าหน้าท่ีธุรการ   
  กกล.กพ.ทร. 

๖.  

๑ วัน 
 

- เจ้าหน้าท่ีสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 
 
 
 

ผู้ขอรับสิทธิแสดงความประสงค ์
ขอรับสิทธิเงินบำเหน็จตกทอด  

บันทึกแบบขอรับผ่านระบบ e-pension 

ย่ืนเอกสารสำคัญเพ่ือขอรับบำเหน็จตกทอด 
พร้อมทายาทหรือผู้มีสิทธิ 

 
 
 
 

จัดทำแบบฟอร์มขอรับฯ ให้ทายาทลงนาม 
ในแบบฟอร์มขอรับฯ รวบรวมเอกสาร และ 

จัดทำเรื่องเสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาลงนาม 

ก 

ตรวจสอบความถูกต้อง
เอกสารที่สำคัญครบถ้วน

รบถ้วน 
ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ผู้บังคับบัญชาพิจารณา 
ลงนามตามลำดับชั้น 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 
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ขั้นที ่ ผังกระบวนการ 
ระยะเวลาและข้อกำหนดท่ีสำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

๗.  

 
๓ วัน 

- เจ้าหน้าท่ีสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 
 
 
 
 
 

๘.  

๑ วัน 
 

- นายทหารสิทธิกำลังพล 
  กบน.สบส.กพ.ทร. 
 
 
 
 

๙.   
 
 

๓๐ วัน 

- กรมบัญชีกลาง 
   

๑๐.   
 

๑๐ วัน 

- กรมบัญชีกลาง 
   

๑๑.   
 

๑๕ วัน 

-เจ้าหน้าท่ีการเงิน  
กบน.สบส.กพ.ทร. 
 

 รวมระยะเวลา (วันราชการ) ๗๑ วัน  
๘๐ นาที 

  

 
 
 

 

กรมบัญชีกลางตรวจสอบเอกสาร 
และข้อมูลในระบบงานครบถว้น  

แล้วพิจารณาอนุมัติ 

ผู้ขอรับสิทธิตรวจสอบความถูกต้องรายชื่อ 
และบัญชีธนาคารของทายาทครบถ้วน  
และติดต่อยื่นเร่ืองกับเจ้าหน้าที่การเงิน 

เพื่อขอเบิกเงินผ่านระบบ/ 
เงินโอนเข้าบัญชีธนาคาร 

ก 

รวบรวมเรื่องขอรับบำเหน็จตกทอด
เสนอกรมบัญชีกลาง 

ถูกต้อง 
ไม่ถูกต้อง 

ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร 
และข้อมูลครบถ้วน แล้วสง่ข้อมูลผ่าน 

ระบบ e-pension  
ให้กรมบัญชีกลาง  

 
ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง 

กรมบัญชีกลางฯ อนุมัติสั่งจ่ายแล้ว 
จะส่งหนังสือสั่งจ่ายลงในระบบ  

e-pension  
และส่งให้ผู้ขอรับสิทธิบำเหน็จตกทอด

ตามท่ีอยู่ที่แจ้งไว้ 
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๓. ขอบเขตกระบวนการขอรับบำเหน็จตกทอดกรณีผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญถึงแก่ความตาย 

 การปฏิบัตินี้ครอบคลุมขั้นตอนการปฏิบัติตั้งแต่การให้คำแนะนำเกี่ยวกับสิทธิของผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญ 
ที่ถึงแก่ความตาย ให้แก่ทายาทหรือผู้มีสิทธินั้นได้รับทราบ การจัดเตรียมเอกสารของทายาทหรือผู้มีสิทธิในการ
ขอรับสิทธิ การตรวจสอบประวัติของผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญท่ีถึงแก่ความตาย ตรวจสอบเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ 
สำหรับใช้ประกอบในการยื่นเรื่องขอรับบำเหน็จตกทอดของผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญท่ีถึงแก่ความตายให้มีความ
ถูกต้องและครบถ้วน รวมทั้งตรวจสอบข้อมูลเครื ่องราชอิสริยาภรณ์ (กรณีถ้ามีจะต้องคืนให้แก่ทางราชการ) 
ตลอดจนการกรอกรายการและลงนามของทายาทหรือผู้มีสิทธิในแบบฟอร์มขอรับเงินบำเหน็จตกทอด เพื่อเสนอ
ตามลำดับชั้นต่อไป โดยมี นายทหารสิทธิกำลังพล กบน.สบส.กพ.ทร. ท่ีได้รับมอบหมายทำหน้าท่ีด้านงานบำเหน็จ 
ตกทอด เป็นผู้รับผิดชอบ 

๓.๑ Input คือ ทายาทหรือผู้มีสิทธิยื ่นเอกสารคำร้อง ขอหนังสือขอให้สอบสวนทายาทโดยธรรม  และขอรับ
บำเหน็จตกทอดกรณีผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญถึงแก่ความตาย 

๓.๒ Process คือ กระบวนการตรวจสอบข้อมูลผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญถึงแก่ความตาย และตรวจสอบข้อมูล
ทายาท การขอรับข้อมูลเพิ่มเติมจากสำนักทะเบียนกลางเพื่อประกอบการพิจารณาเพิ่มเติมกรณีมีข้อสงสัย การ
รวบรวมเอกสารหลักฐานท่ีเกี่ยวข้อง การเรียบเรียงจัดทำหนังสือขอให้สอบสวนทายาท การเรียบเรียงจัดทำเอกสาร
แบบขอรับบำนาญพิเศษและหรือบำเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความตาย (แบบ ๕๓๐๙) หนังสือแสดงเจตนาขอให้
โอนเงินเบ้ียหวัดบำเหน็จบำนาญเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของบุคคลอื่น (แบบ สรจ.๒) 

3.3 Output คือ เสนอแบบขอรับบำนาญพิเศษและหรือบำเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความตาย (แบบ ๕๓๐๙) ไปยัง
กรมบัญชีกลาง 

๓.๔ Outcome คือ ทายาทหรือผู้มีสิทธิได้รับเงินบำเหน็จตกทอด เป็นไปตาม พ.ร.บ.บำเหน็จบำนาญข้าราชการ 
พ.ศ.๒๔๙๔   

๔. ความรับผิดชอบ 
 ๔.๑ ผอ.สบส.กพ.ทร. 
   ๔.๑.๑ ลงนามในแบบขอรับบำนาญพิเศษและหรือบำเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความตาย (แบบ ๕๓๐๙) 
   ๔.๑.๒ ลงนามในหนังสือแสดงเจตนาขอให้โอนเงินเบี้ยหวัดบำเหน็จบำนาญเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร  
ของบุคคลอื่น (แบบ สรจ.๒) 
 ๔.๒ ผอ.กบน.สบส.กพ.ทร. 
   ๔.๒.๑ ลงนามในหนังสือขอให้สอบสวนทายาทโดยธรรม 
   ๔.๒.๒ ลงนามในรายการสอบสวนบำนาญพิเศษหรือบำเหน็จตกทอด 

๕. คำจำกัดความ 
 ๕.๑ ผู้รับเบี้ยหวัด หมายถึง ทหารกองหนุนมีเบ้ียหวัด 
 ๕.๒ ผู้รับบำนาญ หมายถึง ผู้ได้รับบำนาญปกติอยู่หรือผู้มีสิทธิจะได้รับบำนาญปกติหรือผู้รับบำนาญพิเศษ
เพราะเหตุทุพพลภาพท่ีถึงแก่ความตาย 
 ๕.๓ บำเหน็จตกทอด หมายถึง เงินท่ีรัฐจ่ายเพื่อบรรเทาความเดือดร้อนให้แก่ทายาทหรือผู้มีสิทธิของผู้รับเบี้ยหวัด
และผู้รับบำนาญที่แก่ความตาย และหากไม่มีทายาทให้จ่ายแก่บุคคลที่ผู้ตายแสดงเจตนาไว้ ต้องยื่นขอรับภายใน 
๑๐ ปี นับแต่วันท่ีผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญถึงแก่ความตาย 
 ๕.๔ ทายาทหรือผู้มสิีทธิท่ีมีสิทธิได้รับบำเหน็จตกทอด  
   ๕.๔.๑ บุตร ให้ได้รับ ๒ ส่วน ถ้าผู้ตายมีบุตรต้ังแต่ ๓ คนขึ้นไปให้ได้รับ ๓ ส่วน (รวมท้ังบุตรบุญธรรม) 
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   ๕.๔.๒ คู่สมรส ให้ได้รับ ๑ ส่วน 
   ๕.๔.๓ บิดามารดา หรือบิดา หรือมารดาท่ีมีชีวิตอยู่ ให้ได้รับ ๑ ส่วน 
  ๕.๔.๔ กรณีทายาทข้อใดข้อหนึ่งดังกล่าวข้างต้น ตายไปเสียก่อน ให้แบ่งบำเหน็จตกทอดกันระหว่าง
ทายาทท่ีมีชีวิตอยู่ 

 

 

 

 

 

 

  ๕.๔.๕ กรณีไม่มีทายาท และผู้ตายมิได้ทำหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู ้รับบำเหน็จตกทอดไว้ให้ผู้ใด  
หรือผู้ท่ีผู้ตายแสดงเจตนาระบุตัวไว้ตายไปก่อน บำเหน็จตกทอดเป็นอันยุติ   
 ๕.๕ ทายาทท่ีไม่มีสิทธิรับบำเหน็จตกทอด 
   ทายาทไม่มีสิทธิรับบำเหน็จตกทอด เกิดจากการกระทำของผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญหรือเกิดจากการ
กระทำของทายาทเอง ดังนี้ 
   ๕.๕.๑ ผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญ ได้กระทำความผิดอาญา ซึ่งไม่ใช่ความผิดในลักษณะฐานลหุโทษ หรือ
ความผิดอันได้กระทำโดยประมาท หรือถูกฟ้องว่าเป็นบุคคลล้มละลาย ถ้าถึงแก่ความตายก่อนมีคดีหรือก่อนคดี  
ถึงที ่สุดให้กระทรวงเจ้าสังกัดที ่ผู ้นั ้นเคยสังกัดอยู ่พิจารณาวินิจฉัยว่า ผู ้น ั ้นได้กระทำความผิดจริงหรือไม่                
ถ้าเห็นว่าผู้นั้นได้กระทำความผิดซึ่งกฎหมายกำหนดโทษจำคุกอย่างสูงไว้เกินกว่าหนึ่งปีแล้ว ทายาทไม่มีสิทธิรับ
บำเหน็จตกทอด 
   ๕.๕.๒ ทายาทหรือบุคคลซึ ่งผู ้ร ับเบี้ยหวัดและบำนาญแสดงเจตนาไว้ เสียสิทธิรับบำเหน็จ ตกทอด  
กรณีดังต่อไปนี้ 
   -  เป ็นผ ู ้ต ้องคำพ ิพากษาถ ึงท ี ่ ส ุดว ่ า ได ้ เจตนากระทำหร ือพยายามกระทำให ้ เจ ้ าบำนาญ 
ถึงแก่ความตาย โดยมิชอบด้วยกฎหมาย 
   - เป็นผู ้ต้องคำพิพากษาถึงที ่สุดว่า ได้เจตนากระทำหรือพยายามกระทำให้ทายาทด้วยกัน  
ถึงแก่ความตายโดยมิชอบด้วยกฎหมาย 

บ าเหน็จตกทอด

บุตร

๒ ส่วน 
๓ คนขึ้นไปได้ ๓ ส่วน

คู่สมรส

๑ ส่วน

บิดา มารดา

๑ ส่วน
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   - เป็นผู้ที่ได้ฟ้องเจ้าบำนาญหาว่ากระทำความผิดโดยมีระวางโทษถึงประหารชีวิต และตนเอง  
กลับต้องคำพิพากษาถึงท่ีสุดว่า มีความผิดฐานฟ้องเท็จหรือทำพยานเท็จ 
   ๕.๕.๓ การทำหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอด 
   กระทรวงการคลังได้ออกประกาศ เรื ่องการแสดงเจตนาระบุตัวผู ้รับบำเหน็จตกทอดเพื ่อให้  
ผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญซึ่งไม่มีทายาทผู้มีสิทธิได้รับบำเหน็จตกทอดได้แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอด 
โดยทำเป็นหนังสือยื่นไว้ต่อส่วนราชการเจ้าสังกัด หรือหน่วยเบิกจ่ายเงินเบ้ียหวัดบำนาญ ตามแบบและวิธีการดังนี้ 
    ๕.๕.๓.๑ ให้ผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอด โดยทำเป็นหนังสือ
ตามแบบที่กระทรวงการคลังกำหนด จำนวน ๒ ฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน เก็บไว้ที่ผู้แสดงเจตนา ๑ ฉบับ  
อีกฉบับหนึ่งส่งเก็บไว้ที่หน่วยเบิกเบ้ียหวัดบำนาญท่ีตนเองขอรับเงิน ๑ ฉบับ 

 

 

 
 
    ๕๕.๓.๒ เมื่อได้แสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอดแล้ว จะมีผลนับแต่วันที่ได้ยื่นหนังสือ
แสดงเจตนาฯ ต่อหน่วยเบิกเบ้ียหวัดบำนาญ 
   ๕.๕.๓.๓ การแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอด ให้ระบุจำนวนผู้มีสิทธิได้รับบำเหน็จตกทอด
ได้ไม่เกิน ๓ คน ในกรณีที่ได้แสดงเจตนา ฯ ผู้มีสิทธิไว้เกินกว่าหนึ่งคน ให้กำหนดส่วนผู้มีสิทธิทุกคนไว้ให้ชัดเจน 
ถ้าไม่ได้กำหนดส่วนไว้ให้ถือว่าทุกคนมีสิทธิได้รับในอัตราส่วนท่ีเท่ากัน 
    ๕.๕.๓.๔ เมื ่อมีการโอนเบี้ยหวัดบำนาญไปเบิกจ่ายหน่วยใด หน่วยเบิกเบี้ยหวัดบำนาญจะส่ง
หนังสือแสดงเจตนา ฯ ดังกล่าวไปพร้อมกับหนังสือสำคัญการโอน โดยหน่วยเบิกเบี้ยหวัดบำนาญแห่งใหม่เก็บไว้
เพื่อให้ผู้มีสิทธิติดต่อขอรับหนังสือแสดงเจตนา ฯ เมื่อผู้แสดงเจตนา ฯ เสียชีวิตแล้ว 
   ๕.๕.๓.๕ ผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญมีความประสงค์จะเปลี่ยนแปลงผู้มีสิทธิรับบำเหน็จตกทอด
ตามหนังสือเจตนา ฯ ให้ทำหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอดฉบับใหม่ แล้วนำไปยื่นต่อหน่วยเบิก 
เบ้ียหวัดบำนาญ และให้บันทึกการเปล่ียนแปลงขอยกเลิกลงในหนังสือแสดงเจตนา ฯ ฉบับเดิม 
   ๕.๕.๓.๖ การขูดลบ ขีดฆ่า หรือการแก้ไขเปลี่ยนอย่างอื่นในหนังสือแสดงเจตนา ฯ ให้ลงลายมือ
ช่ือกำกับไว้ด้วย 
 ๕.๖ การคำนวณบำเหน็จตกทอด 
   ๕.๖.๑ กรณีผู้รับเบี้ยหวัด 
   บำเหน็จตกทอด เท่ากับ เงินเดือนเดือนสุดท้าย คูณด้วย เวลาราชการ (ปี) บวกด้วยเวลาหนึ่งในส่ี
ของในขณะท่ีรับเบี้ยหวัด 
   หมายเหตุ เงินเดือนสุดท้าย หมายถึง เงินเดือนเดือนสุดท้ายก่อนออกรับเบี้ยหวัด (หากมีการปรับ
เงินเดือนตามมติคณะรัฐมนตรี ให้ปรับฐานเงินเดือนเช่นเดียวกับการขอรับบำเหน็จบำนาญย้ายประเภท) 
   ๕.๖.๒ กรณีผู้รับบำนาญ 
   บำเหน็จตกทอด เท่ากับ บำนาญรายเดือนสุดท้ายรวมกับเงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ 
(ช.ค.บ.) คูณด้วย สามสิบ     

   ในกรณีท่ีได้มีการรับบำเหน็จดำรงชีพไปแล้ว เมื่อผู้รับบำนาญถึงแก่ความตาย การจ่ายเงินบำเหน็จ
ตกทอดตามวรรคหนึ่ง ให้หักเงินออกจากบำเหน็จตกทอดท่ีจะได้รับเท่ากับเงินบำเหน็จดำรงชีพเสียก่อน 
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   ในกรณีที่ได้มีการรับบำเหน็จค้ำประกันไปแล้ว เมื ่อผู ้รับบำนาญถึงแก่ความตาย การจ่ายเงิน
บำเหน็จค้ำประกันตามวรรคหนึ่ง ให้หักเงินออกจากบำเหน็จตกทอดท่ีจะได้รับเท่ากับเงินบำเหน็จค้ำประกันเสียก่อน 

๖. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 ๖.๑ การขอรับหนังสือสอบสวนทายาทโดยธรรม 
   ๖.๑.๑ ผู้ขอรับสิทธิ (ทายาทหรือผู้มีสิทธิของผู้รับเบี้ยหวัดและบำนาญที่ถึงแก่ความตาย) ติดต่อแสดง
ความประสงค์ขอรับหนังสือสอบสวนทายาทโดยธรรม พร้อมกับยื่นเอกสาร/หลักฐาน แสดงต่อนายทหารสิทธิกำลังพล
หรือเจ้าหน้าที่สิทธิกำลังพล กบน.สบส.กพ.ทร. เพื่อขอรับหนังสือให้ไปสอบสวนทายาทโดยธรรมท่ีสำนักงานเขต/
อำเภอ  
   ๖.๑.๒ นายทหารสิทธิกำลังพลหรือเจ้าหน้าท่ีสิทธิกำลังพลฯ ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร/หลักฐาน
ครบถ้วน เพื่อใช้ประกอบในการจัดทำหนังสือสอบสวนทายาทโดยธรรม รวมทั้ง ชี ้แจงการจัดเตรียมเอกสาร/
หลักฐานท่ีสำคัญสำหรับใช้ประกอบในการยื่นเรื่องขอรับบำเหน็จตกทอดครบถ้วน และให้ทายาทหรือผู้มีสิทธิทุกคน 
มาลงนามแบบฟอร์มขอร ับบำนาญพิเศษและหรือบำเหน็จตกทอดกรณีถ ึงแก่ความตาย (แบบ ๕๓๐๙)    
ต่อนายทหารสิทธิกำลังพลหรือเจ้าหน้าที่สิทธิกำลังพลฯ ตลอดจนตรวจสอบทะเบียนประวัติเกี่ยวกับทายาทและ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์เบ้ืองต้น (ถ้ามี) ให้แก่ผู้ขอรับสิทธิ ได้รับทราบ  
   ๖.๑.๓ นายทหารสิทธิกำลังพลหรือเจ้าหน้าท่ีสิทธิกำลังพลฯ จัดทำหนังสือสอบสวนทายาทโดยธรรมเสนอ
ให้ ผอ.กบน.สบส.กพ.ทร.พิจารณาและลงนาม 
   ๖.๑.๔ มอบหนังสือสอบสวนทายาทโดยธรรมให้แก่ผู้ขอรับสิทธิ และพยานบุคคล จำนวน ๒ คน พร้อม
เอกสาร/หลักฐานต่าง ๆ เพื่อไปยื่นต่อเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบในการสอบสวนทายาทโดยธรรมของสำนักงานเขต/
อำเภอ เพื่อดำเนินการสอบสวนต่อไป 
   ๖.๑.๕ เอกสาร/หลักฐานท่ีใช้ประกอบการขอรับสิทธิ 
   ๑) มรณบัตรของผู้ตาย (เจ้าของสิทธิ) ฉบับจริง และ สำเนา จำนวน ๒ ฉบับ 
   ๒)   สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ตาย (เจ้าของสิทธิ) ท่ีประทับคำว่า “ตาย” จำนวน ๑ ฉบับ 
   ๓) สำเนาใบสำคัญการสมรสหรือทะเบียนการหย่าของผู้ตาย (เจ้าของสิทธิ) จำนวน ๑ ฉบับ 
   ๔) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับสิทธิที่บรรลุนิติภาวะ จำนวน ๑ ฉบับ) 
   ๕) หลักฐานการเปล่ียนช่ือตัวและช่ือสกุลของผู้ตาย (เจ้าของสิทธิ) หรือ คู่สมรส หรือ ผู้ขอรับสิทธิ (ถ้ามี) 
 ๖.๒ การขอรับเงินบำเหน็จตกทอด 
   ๖.๒.๑ ผู ้ขอร ับส ิทธ ิ  (ทายาทหร ือผ ู ้ม ีส ิทธิของผ ู ้ ร ับเบ ี ้ยหว ัดและบำนาญที ่ถ ึงแก ่ความตาย)  
ส่งคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ์ (ถ้ามี) แล้วติดต่อแสดงความประสงค์ยื่นขอรับบำเหน็จตกทอด พร้อมกับยื่นหนังสือ
สอบสวนทายาทโดยธรรมจากสำนักงานเขต/อำเภอ พร้อมเอกสาร/หลักฐานต่าง ๆ ของทายาทหรือผู้มีสิทธิทุกคน 
ต่อนายทหารสิทธิกำลังพลหรือเจ้าหน้าท่ีสิทธิกำลังพล  
   ๖.๒.๒ นายทหารสิทธิกำลังพลหรือเจ้าหน้าท่ีสิทธิกำลังพลฯ ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร/หลักฐานสำคัญ
ครบถ้วน และจัดทำแบบฟอร์มขอรับบำนาญพิเศษและหรือบำเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความตาย (แบบ ๕๓๐๙)  
   ๖.๒.๓ ทายาทหรือผู้มีสิทธิทุกคนลงนามในแบบฟอร์มขอรับบำนาญพิเศษและหรือบำเหน็จตกทอด  
กรณีถึงแก่ความตาย (แบบ ๕๓๐๙) และหนังสือสัญญาดังกล่าว 
   ๖.๒.๔ เจ้าหน้าที่สิทธิกำลังพลฯ รวบรวมเอกสาร/หลักฐานที่สำคัญ และจัดทำแบบขอรับ หนังสือแสดง
เจตนาขอให้โอนเงินเบ้ียหวัดบำเหน็จบำนาญเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของบุคคลอื่น (แบบ สรจ.๒) (กรณีถ้าทายาท
หรือผู้มีสิทธิบางรายแสดงเจตนาไว้) เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาลงนามตามลำดับช้ัน  (ผอ.กบน.สบส.กพ.ทร. และ
รอง ผอ.สบส.กพ.ทร. พิจารณาตรวจ จนถึง ผอ.สบส.กพ.ทร. พิจารณาลงนาม) 
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   ๖.๒.๕  เมื ่อผู ้บังคับบัญชาลงนามแล้ว เจ้าหน้าที่สิทธิกำลังพลฯ บันทึกแบบขอรับบำเหน็จตกทอด  
ผ่านระบบ e–pension ของกรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลัง และรวบรวมเรื่องขอรับเงินบำเหน็จตกทอดท้ังหมด
ส่งให้กรมบัญชีกลาง  
   ๖.๒.๖ นายทหารสิทธิกำลังพลฯ ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร/หลักฐานและข้อมูลครบถ้วน  
แล้วบันทึกส่งแบบขอรับผ่านระบบ e-pension ให ้กรมบัญชีกลาง 
   ๖.๒.๗ กรมบัญชีกลาง ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร/หลักฐานและข้อมูลในระบบงานให้ครบถ้วน 
เพื่อพิจารณาอนุมัติสั่งจ่าย (กรณีถ้าหากพบเอกสาร/หลักฐานขัดข้อง จะแจ้งรายละเอียดตีกลับผ่านทางระบบ      
e–pension ซึ่งนายทหารสิทธิกำลังพลหรือเจ้าหน้าที่สิทธิกำลังพลฯ จะดำเนินการตรวจสอบ แก้ไข หรือประสาน
ขอเอกสาร/หลักฐานเพิ่มเติมจากผู้ขอรับสิทธิตามท่ีกรมบัญชีกลางแจ้ง) 
   ๖.๒.๘ กรมบัญชีกลางอนุมัติส่ังจ่ายแล้ว จะส่งหนังสือส่ังจ่ายลงในระบบ  e–pension และส่งหนังสือแจ้ง
ให้กับผู้ขอรับสิทธิทราบ ตามท่ีอยู่ท่ีผู้ขอรับสิทธิระบุไว้ 
   ๖.๒.๙ ผู้ขอรับสิทธิได้รับหนังสือส่ังจ่ายแล้ว ให้ดำเนินการตรวจสอบรายช่ือและบัญชีเงินฝากธนาคารของ
ทายาทหรือผู้มีสิทธิทุกคน และติดต่อเพื่อมายื่นเสนอเรื่องกับ เจ้าหน้าท่ีการเงิน กบน.สบส.กพ.ทร. เพื่อดำเนินการ
ขอเบิกเงินผ่านทางระบบ/โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของทายาทหรือผู้มีสิทธิทุกคนต่อไป 
   ๖.๒.๑๐  เอกสาร/หลักฐานท่ีใช้ประกอบการขอรับสิทธิ (อย่างละจำนวน ๒ ฉบับ) 
    ๑) หนังสือรับรองเบ้ียหวัดหรือบำนาญ (ตัวจริง) 
    ๒) หนังสือสอบสวนทายาทโดยธรรมจากสำนักงานเขต/อำเภอ (ตัวจริง) 
    ๓)  ผู ้ตาย (เจ้าของสิทธ ิ) : มรณบัตร และสำเนาทะเบียนบ้านของผู ้ตาย (เจ้าของสิทธิ )  
ท่ีประทับคำว่า “ตาย” 
   ๔)  บุตรของผู้ตาย (เจ้าของสิทธิ)  
    ๔.๑) บุตรโดยชอบด้วยกฎหมาย : สำเนาทะเบียนบ้าน     
    ๔.๒) บุตรนอกสมรส (ถ้ามี) : สำเนาทะเบียนรับรองบุตร หรือ คำพิพากษาของศาลว่าเป็น
บุตรชอบด้วยกฎหมายของผู้ตาย (เจ้าของสิทธิ) และสำเนาทะเบียนบ้าน 
    ๔.๓) บุตรบุญธรรม (ถ้ามี) : สำเนาทะเบียนรับบุตรบุญธรรม และสำเนาทะเบียนบ้าน 
    ๕)  คู่สมรสของผู้ตาย (เจ้าของสิทธิ) 
    ๕.๑) กรณีคู่สมรสยังสมรสอยู่ : สำเนาใบสำคัญการสมรสหรือสำเนาทะเบียนการสมรส และ
สำเนาทะเบียนบ้าน 
    ๕.๒) กรณีคู่สมรสหย่า : สำเนาทะเบียนการหย่า 
    ๕.๓) กรณีคู่สมรสตาย : สำเนาใบสำคัญการสมรสหรือทะเบียนการสมรส และสำเนามรณบัตร   
         ๖) บิดาและมารดาของผู้ตาย (เจ้าของสิทธิ) 
     ๖.๑)  บิดายังมีชีวิตอยู่  : สำเนาใบสำคัญการสมรส หรือ สำเนาทะเบียนการสมรส หรือ
สำเนาทะเบียนการหย่า ระหว่างบิดาและมารดาของผู้ตาย (เจ้าของสิทธิ)  และสำเนาทะเบียนบ้านของบิดา 
    ๖.๒)  บิดาตาย : สำเนามรณบัตร หรือ หนังสือรับรองการถึงแก่กรรม     
     ๖.๓)  มารดายังมีชีวิตอยู่ : สำเนาทะเบียนบ้านของมารดา 
    ๖.๔)  มารดาเสียชีวิต : สำเนามรณบัตร หรือ หนังสือรับรองการถึงแก่กรรม    
    ๗)  สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคารของทายาทหรือผู้มีสิทธิทุกคนท่ียังมีชีวิตอยู่ ประเภทออมทรัพย์ 
ช่ือ - ช่ือสกุล เจ้าของบัญชีอักษรภาษาไทย  
     เอกสาร/หลักฐานเพิ่มเติม (ถ้ามี) 



หน้า 13 ของ 26 หน้า 
 

    ๑. บุคคลตามข้อ ๓) ถึง ๖) หากมีการเปล่ียนช่ือตัว - ช่ือสกุล ต้องแนบหลักฐานการเปล่ียน
ช่ือตัว - ช่ือสกุล  
    ๒. บุคคลตามข้อ ๔) หากเป็นบุตรีและได้มีการเปลี่ยนคำหน้านามจาก นางสาว เป็น นาง 
และใช้นามสกุลสามี ต้องแนบสำเนาใบสำคัญการสมรส หรือสำเนาทะเบียนการหย่า  
    ๓. กรณีผู้ตาย (เจ้าของสิทธิ) มีคู่สมรสหลายรายต้องแนบหลักฐานของคู่สมรสทุกราย   
    ๔. กรณีบุคคล ตามข้อ ๔) ถึง ๖) เสียชีวิตตั้งแต่ ๑๐ ปี ขึ ้นไป และไม่มีสำเนามรณบัตร 
สามารถให้บุคคลท่ีน่าเช่ือถือได้ (เช่น พี่ น้อง ลุง ป้า น้า อา ของผู้ตาย) หรือ ข้าราชการประจำ ระดับ ๓ ขึ้นไปหรือ
เทียบเท่า ออกหนังสือรับรองการถึงแก่กรรมได้ โดยแนบเอกสารประกอบ คือ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือ
บัตรประจำตัวข้าราชการ 

๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ๗.๑ พระราชบัญญัติบำเหน็จบำนาญข้าราชการ พ.ศ.๒๔๙๔ 
 ๗.๒ การมอบอำนาจของผู้บัญชาการทหารเรือ 
 ๗.๓ การมอบอำนาจของเจ้ากรมกำลังพลทหารเรือ 

๘. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร 
 จัดเก็บสำเนาเรื ่องขอรับเงินช่วยพิเศษ กับสำเนาเรื ่องขอรับเงินบำเหน็จตกทอดและหนังสืออนุมัติสั ่งจ่าย
บำเหน็จตกทอด   

๙. ระบบการติดตามและประเมินผล 
 ตรวจสอบการอนุมัติส่ังจ่ายบำเหน็จตกทอดให้กับผู้ขอรับสิทธิ ผ่านทางระบบ e–pension  

๑๐. ช่องทางการให้บริการ 
 ๑๐.๑ สถานท่ี  บก.ทร.พื้นท่ีวังนันทอุทยาน ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ กบน.สบส.กพ.ทร.   
 ๑๐.๒ E-Service One Stop Service ไม่มี 

๑๑. ค่าธรรมเนียม 
 - ไม่มี 

1๒. ภาคผนวก 

1๓. คำแนะนำในการปฏิบัติงาน   
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๑๒. ภาคผนวก 
  ๑๒.๑ แบบหนังสือสอบสวนทายาทโดยธรรม 

 
 
 



หน้า 15 ของ 26 หน้า 
 

 ๑๒.๒ แบบขอรับบำเหน็จตกทอด 
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 ๑๒.๓ แบบขอรับบำนาญพิเศษและหรือบำเหน็จตกทอดกรณีถึงแก่ความตาย (แบบ ๕๓๐๙)  
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๑๒.๔ แบบขอรับ หนังสือแสดงเจตนาขอให้โอนเงินเบี้ยหวัดบำเหน็จบำนาญเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ             
        บุคคลอื่น (แบบ สรจ.๒) (กรณีถ้าทายาทหรือผู้มีสิทธิบางรายแสดงเจตนาไว้) 
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    ๑๒.๕ แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับบำเหน็จตกทอด 
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